FINANSU VALDYMO SKYRIAUS VYRESNYSIS FINANSININKAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI

Turéti aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu, arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu socialiniy moksly studijy srityje (ekonomikos, vadybos, verslo, finansy) arba
kit apskaitos krypties i$silavinimg.

Turéti ne mazesnj kaip 2 mety finansy valdymo ar mokesciy srities darbo patirtj.

Gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita ir atskaitomybe biudzetinése
Istaigose.

ISmanyti ir gebéti taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisé€s aktus, vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus.

Mokeéti kaupti ir analizuoti finansines ataskaitas ir kita informacija, ja sisteminti, apibendrinti.

Moketi dirbti Microsoft Office ar lygiaverCiu programy paketu.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Dalyvauja 1éSy poreikio planavime ir prognozavime, projekty biudzety rengime, vykdo jy
vykdymo kontrole ir apskaita

Tikrina padaliniy biudZeto sudarymo lenteles ir rengia suvestinj metinj léSy poreikio biudZeta.

Tvarko atsiskaitymy su paslaugy gavéjais ir pirkéjais apskaitg, iSraSo PVM sgskaitas-faktiras,
seka atsiskaitymus pagal jas.

Uztikrina teisingg tkiniy operacijy ir jvykiy registravimg apskaitoje pagal pirminius
dokumentus.

Pildo iSraSomy saskaity registra .MAS sistemoje nustatytais terminais.

Tvarko biliety pardavimo (Npoint) sistema ir su ja susijusig apskaita.

Kontroliuoja bankiniy operacijy vykdyma ir jy apskaitg.

Konsultuoja ir kontroliuoja biliety ir prekybos darbuotojy darbg apskaitos klausimais.

Dalyvauja paslaugy ir lankymo kainy nustatymo procese bei kontroliuoja kainy taikyma.

Rengia ir teikia mokesciy, paramos ir kitas privalomas ataskaitas valstybés institucijoms.

Pagal kompetencija rengia statistines ir kitas ataskaitas bei pazymas.

Dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje, turto inventorizacijoje, tikrina inventorizacijos
duomeny teisinguma.

Vykdo einamaja finansy kontrole, informuoja apie pazeidimus ir trukumus.

Tvarko, saugo apskaitos ir biudzeto dokumentus, formuoja bylas ir perduoda jas archyvui.

Pavaduoja kitus apskaitos darbuotojus jy nebuvimo metu.

Saugo ir tinkamai naudoja Muziejaus turta, laikosi darby saugos, sveikatos apsaugos ir
prieSgaisrinés saugos teisés akty reikalavimy.

Vykdo kitus tiesioginio vadovo ir Muziejaus direktoriaus pavedimus.




